
 

Signing a Digital IGI Contract 

 

Adobe Reader is available for free from the Adobe.com website. It is recommended that your download the most current 
version to activate all features. 

To sign a document, you must obtain a digital ID or create a self‐signed digital ID in Acrobat. The digital ID contains a 
private key that is used to add the digital signature, and a certificate that you share with those who need to validate 
your signature. When you apply a digital signature, Acrobat uses a hashing algorithm to generate a message digest, 
which it encrypts using your private key. Acrobat embeds the encrypted message digest in the PDF, along with details 
from your certificate, a visual representation of your signature, and a version of the document at the time it was signed. 

Choose Advanced > Security Settings.  

Select Digital IDs on the left.  

Click the Add ID button from the menu strip at the top of the screen on the right side.  

 

Select  the  option:  Create A Self‐signed Digital ID For Use With Acrobat. 

 



 

 

 Then follow the prompts to register the ID.   

 

 

 



 

 

 



 

Once you have created your digital ID, you are ready to use this ID to sign documents. To use adhere your digital ID, 
open the PDF file of the IGI contract and click on the pen‐like icon at the top menu (if your menu bar is not showing,  go 
to the Advanced menu, select  Sign and Certify/Place Signature.) 

 

 

 

 



 

 

After you sign the IGI contract, your page should look like this. Be sure to save the completed contract before sending to 
your co‐editor/author or returning to IGI for their digital signature. 

 

 

Upon receipt at IGI, the contract will be signed by an officer of IGI and a finalized copy will be sent to you for your files. 
Contracts signed by digital signatures are considered by IGI to carry the same expectations, legal responsibility and 
therefore are legally binding in the same nature as if the contract were signed in a traditional pen and ink manner. 


